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CIRCULAR SG No. 001-01-2026
SENORES (AS)

RECTORIA, VICERRECTORIA ACADEMICA, VICERRECTORIA DE ORIENTACION Y ASUNTOS
ESTUDIANTILES, VICERRECTORIA DE RELACIONES INTERNACIONALES, DECANOS (AS) DE
FACULTADES, DIRECTORES(AS) DE CENTROS REGIONALES UNIVERSITARIOS, SECRETARIA
EJECUTIVA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL, SECRETARIA EJEUTIVA DE DESARROLLO DE
PERSONAL, SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA, SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,
SECRETARIOS (AS) DE FACULTADES, SECRETARIOS (AS) DE CENTROS REGIONALES
UNIVERSITARIOS, DIRECCION DEL SISTEMA DE ESTUDIOS DE POSGRADO, DIRECCION DE
INVESTIGACION CIENTIFICA UNIVERSITARIA, DIRECCION DE DOCENCIA, DIRECCION DE
INNOVACION EDUCATIVA, SISTEMA DE EDUCACION A DISTANCIA, DIRECCION DE
VINCULACION UNIVERSIDAD - SOCIEDAD, DIRECCION DE SISTEMA DE ADMISION, DIRECCION
DE INGRESO, PERMANENCIA Y PROMOCION, INSTITUTO DE PROFESIONALIZACION Y
SUPERACION DOCENTE, COMISIONADO UNIVERSITARIO, DIRECCION EJECUTIVA DE GESTION
DE TECNOLOGIA, COMUNIDAD UNIVERSITARIA EN GENERAL.

En cumplimiento del Acuerdo emitido por el Honorable Consejo Universitario No.CU-0-164-12-2025, de
fecha 11 diciembre de 2025, donde fue aprobado el Calendario Académico de la Universidad Nacional
Autonoma de Honduras “UNAH” para el afio académico 2026 “Doctora Maria Elena Botazzi”, la Seccidon
de Titulos de la Secretaria General, hace de su conocimiento las fechas programadas para los tramites
de graduacion de las diferentes Ceremonias en Ciudad Universitaria:

A. CEREMONIAS DE GRADUACION PUBLICA EN CIUDAD UNIVERSITARIA 2026

Correo electronico: sgeneral@unah.edu.hn

Mes Fecha de Recepcion de expedientes Observaciones
Graduacion
Marzo Sabado Lunes 19 de enero al viernes
28-marzo-2026 13 de febrero-2026
Junio Sabado Lunes 06 de abril al viernes 15
20-junio-2026 mayo-2026
Septiembre Sabado Lunes 22 de junio al viernes 24
19-septiembre-2026 de julio -2026
Noviembre Sdbado Lunes 21 de septiembre al
28-noviembre-2026 viernes 23 de octubre -2026
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Recomendacion importante: Se recomienda muy enfaticamente que los Coordinadores de
carreras, Secretarios Académicos y Decanos de Facultades o Directores de Centros,
consensuen un cronograma de actividades a lo interno, adaptado a las fechas establecidas en
el calendario, mismo que debe ser ampliamente difundido, a fin de que sea de conocimiento
general. En este sentido, la Secretaria General se compromete a respetar estos cronogramas
de actividades establecidos por cada Facultad o Centro Regional Universitario y apoyarles en
la comunicacién y difusion de los mismos. Se sollcxta enviarlo a las dlrecmones de correo
electrdnico S|gwentes leneral@unah.edu. hn y na.thumann@unah.edu.hn

- ¥ tAarmares ~ah oadi e
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B. EXPEDIENTES DE GRADUACION Y SU REMISION A SECRETARIA GENERAL

B.1 Sobre los expedientes de graduacién

1. Informar a los graduandos que la fotografia del titulo es tamafio mini postal (7cm de
alto x 5cm de ancho), ovalada y en blanco y negro. La vestimenta que se debe utilizar
para la toma de la fotografia debe ser ropa formal, sin estampados, sin toga ni birrete,
con postura de frente.

2. La constancia de “Verificacién de Nombre” que conforma el expediente de graduacion,
debera ser llenada por el egresado, colocando las tildes correspondientes. El Secretario
Académico del centro o facultad debe revisarlo minuciosamente haciendo hincapié al
estudiante; que el nombre o nombres, apellido o apellidos, seran conforme a la tarjeta
de identidad, documento de identificacién nacional. Asimismo, escribir nimero de
teléfono o correo electronico, donde se pueda contactar para verificar nombre, en el
caso de ser necesario.

3. Al momento en que el (la) secretario (a) Académico (a) ingresa el nombre y apellidos al
Sistema, debera asegurarse de ingresarlo correctamente, de lo contrario, asumira la
responsabilidad de la compra del timbre.

“La Educacion es la primera necesidad de la Reptiblica”
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4. Se hace hincapié que los coordinadores de carreras deben checar en el Egreso en
Linea la constancia de buena conducta, digitalizar el expediente adjuntado la
justificacion (en caso que aplique), en el Docuware para que Vicerrectoria de
Orientacion y Asuntos Estudiantiles (VOAE) dictamine la Mencién Honorifica
correspondiente y no provoque atrasos en la impresién de los titulos.

5. Solicitud de titulos post mortem: Para atender estas solicitudes, la Secretaria de las
Facultades o Centros Regionales Universitarios; deberan revisar y garantizar que el
expediente cumpla con los requisitos académicos y administrativos establecidos por las
normas y el Consejo Universitario. Para toda excepcion deberd someterlo a

consideracion del citado Consejo para su resolucién y posterior notificacion a esta
Secretaria.

6. En relacion a las Horas de Trabajo Comunitario, segun articulo No. 140 de las
Normas Académicas, se solicita que se pueda consolidar una sola constancia, firmada y
refrendada por las personas responsables ya estipuladas.

7. Tiempo de firma de titulos fisicos y firma Digital, una vez concluido el proceso de
elaboracion de los mismos, se enviara notificacion mediante correo electrénico o
comunicacion via Telefonica, para que las autoridades responsables de dichas firmas se
avoquen a esta Secretaria General a firmar dichos titulos.

B.2 Sobre la remision de los expedientes de graduacion a Secretaria General

Es importante resaltar que la Secretaria General requiere que los expedientes de
graduacion sean remitidos completamente con sus requisitos establecidos; escaneados,
ingresados al Sistema de Egreso en Linea y acompafiados del listado correspondiente.
El listado debera elaborarse bajo los siguientes parametros:
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1. Elcuadro debera integrarse con las siguientes celdas:

No. Distincion Correo

(La Nombre Honorifica (En Elec_:trépico
numeracion i ) los casos Institucional
debe de ser No. De (Cz?-:‘;‘t))orado Indice aplicables: o Personal
correlativa Cuenta Académico Cum Laude,

con la tarjeta

para cada de identidad)

estudiante)

Magna Cum
Laude o Summa
. Cgm’ Laude)

2. No se recepcionaran solicitudes para tramite de titulo sin que previamente se haya
escaneado el expediente y completado en el Sistema de Egreso en Linea hasta la etapa
correspondiente al Secretario de Facultad o Centro Regional Universitario.

3. Los listados deberan ser presentados en formato fisico y digital, ante la Secretaria
General de manera oﬂcxal a los correos z2nathumann@unah.eduhn vy
alejandra.matamoros@unah. e 1 en las fechas establecidas.

4. Enviar copia de Ios Ilstados a Vlcerrectorla de Orientaciéon y Asuntos Estudiantiles
(VOAE) al correo ach voas@unah edu hn, para el dictamen de Honores Académicos
una vez realizado el egreso en Imea en la plataforma, asi como el escaneo del
expediente archivado en el repositorio Docuware, se debera enviar el listado
correspondiente a ésta Secretaria General, con un minimo de quince (15) dias habiles

previo al cierre de la remision de expedientes fisicos.

5. En caso de incurrir en errores por parte de las Facultades o Centros Regionales al
momento de ingresar la informacion de los expedientes de graduacion al sistema de
Egreso en Linea, una vez elaborado el titulo sera responsabilidad del empleado o
funcionario que cometa dicho error, el pago concerniente del timbre de Contratacién del
Estado, adherido en la parte posterior del mismo.
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C. SOBRE CEREMONIA DE GRADUACION EN CENTROS REGIONALES

Se solicita atentamente a todos los Centros Regionales Universitarios enviar la propuesta de las fechas
de Ceremonias de Graduacion publica para el afio 2026 a mas tardar el dia viernes 23 de enero del
2026, a los siguientes correos electromcos sgeneral@unah.edu.hn, ana.thumann@unah.edu.hn y
alejandra.matamoros@unah.edu.hn; Asimismo, se les solicita que aI momento de identificar las fechas
propuestas se aseguren de que no comcndan con las Ceremonias de Graduacién programadas para
Ciudad Universitaria, mismas que se encuentran en el literal A. de esta circular; igual manera con las
fechas de sesiones del Consejo Universitario, los cuales estan programadas para el ultimo jueves de cada
mes.

Es importante mencionar que solamente se programarén dos (2) Ceremonias de Graduacién Publica
por cada Centro Regional.

Adicionalmente, se les recuerda que en los casos en que se convenga la inclusion de graduandos de los
Centros de Recursos de Aprendizaje de Educacion a Distancia (CRAED) en las Entregas de Titulos de los
Centros Regionales Universitarios, debe gestionarse el expediente de graduacién a través de la
Coordinacion y la Secretaria de la Facultad, a la cual pertenece cada una de las carreras. Ademas, los
enlaces de los CRAED deben documentar en conjunto con las Secretarias de los Centros Regionales
Universitarios dicho acuerdo y notificarlo a la Secretaria General de forma oficial.

Deseandoles un excelente afio académico 2026 y con el objetivo de re
beneficio de todos.

ar el mejor trabajo para el

Tegucigalpa, M.D.C., Ciudad Umvg&n “José Trinida ”, #log'trece dias del mes de enero de dos
mil veintiséis. e ‘

RaeratariafGaneral
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CC: Direccion de Comunicaciones
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